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) I\“ﬂEJSKO-CI\’HNNY Lubowidz, dnia 07.01.2019 r.
OSRODEK POMOCY SPOLECZNE]
09-304 1 .ubowidz. ul. Zielona 10

) tel. 23 65 82005 ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2019
NIPS110104708, REGON 130500696

MIASTO I GMINA LUBOWIDZ/MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] W LUBOWIDZU
oglasza wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia
w ramach projektu pt. ,, Rodziny OdNowa” nr RPWP.09.01.00-14-7954/17-00

Wyb6r wykonawcy bedzie odbywal sie z procedurg zasady konkurencyjnosci
bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2018r. poz. 1986 ze zm.)

Zamawiajgcy:

Miasto i Gmina Lubowidz/
Miejsko — Gminny Osrodek
Pomocy Spoleczne;j

ul. Zielona 10

09-304 Lubowidz

e-mail: lubowidz-gops@wp.pl
http://bip.uglubowidz.pl

L Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Organizacja i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikow
projektu ,,Rodziny OdNowa”

Zakres zapytania:
Szkolenia zawodowe: prowadzace do uzyskania kwalifikacji/kompetencji zawodowych przez Uczestnikow
Projektu. Szkolenia beda dobrane do predyspozycji Uczestnikéw projektu zgodnie z opracowanym IPD i ze
zdiagnozowanymi potrzebami na rynku pracy. Ustugi szkolen beda dopasowane do potrzeb Uczestnikéw Pro-
jektu. W wyniku opracowanych IPD zostaly okreslone nastgpujace szkolenia:

a) CzesC 1 - Pracownik biurowy z kursem komputerowym ECCC — 2 osoby

b) Czgs¢ 11 - Kucharz matej gastronomii — 3 osoby

¢) CzesC Il - Przedstawiciel handlowy z kursem prawa jazdy kat. B — 5 0s6b
Zajecia prowadzone w formie teoretycznej i praktyczne;j.

Wymiar godzinowy: 150 godz./grupa. Zajecia beda odbywaly si¢ w planowanym systemie srednio 19 spotkan
po 8 godz. — czestotliwosé spotkan, ilos¢ spotkan, dtugo$é spotkann moga ulec zmianie celem dostosowania
si¢ do potrzeb Uczestnikéw Projektu — (min 2 X tyg. x 6 godzin dydaktycznych).

Jedna jednostka (1godz.) oznacza 1 godzing lekcyjng zajec (45 min.).

Certyfikacja zewnetrzna: po realizacji wyzej opisanych szkolenn prowadzacych do uzyskania kwalifika-
cji/kompetencji zawodowych przez Uczestnikow Projektu zdobyta przez nich wiedza zostanie poddana ocenie
i walidacji przez wlasciwy organ zewnetrzny w formie egzaminu. Przeprowadzenie egzaminéw zewngtrznych
bedzie prowadzilo do uzyskania certyfikatu potwierdzajacego nabycie kwalifikacji, zgodnie z Zafgcznikiem
nr 8 — Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spofecznego do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego reali-
zacji programOw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 9 lipca 2018 r.

Certyfikacja bedzie przeprowadzona po zakonczeniu szkolen przez dang grupe.

Uczestnicy Projektu: grupe docelowa projektu stanowi 10 oséb z rodzin wielodzietnych, ubogich rodzin
z dzie¢mi, rodzin z osobami niepetnosprawnymi i innymi osobami niesamodzielnymi, zagrozonych ubéstwem
lub wykluczeniem spotecznym, pozostajacych bez zatrudnienia, zamieszkujgce na obszarze wojewddztwa
mazowieckiego, gmina Lubowidz w rozumieniu KC.
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Miejsce realizacji ustugi: wojewddztwo mazowieckie, gmina Lubowidz.

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace szkolen zawodowych:

* kompleksowe przeprowadzenie zaje¢ zgodnych z opisem przedmiotu zamowienia;

* opracowanie programu zaje¢ dostosowanego do wiedzy Uczestnikow;

= zapewnienie odpowiedniego zaplecza technicznego;,

* zapewnienie odpowiednio wyposazonych sal szkoleniowych, dostosowanych do potrzeb oséb niepetno-
sprawnych, spehiajacych BHP, (wyposazonych w odpowiedni sprzet do przeprowadzenia zajeé), w bu-
dynkach dostosowanych architektonicznie do potrzeb oséb niepelnosprawnych;

* opracowanie, przygotowanie materiatéw szkoleniowych (dostosowanych do potrzeb Uczestnikow Pro-
Jjektu, w tym osdb niepetnosprawnych) oraz przekazanie ich kazdemu Uczestnikowi Projektu;

* zapewnienie dla kazdego Uczestnika materialéw pomocniczych (dtugopis, notes, teczka, pendrive i in-
ne materiaty niezbgdne do przeprowadzenia szkolen);

* przeprowadzenie testéw poczatkowych i konicowych;

* zapewnienie wykwalifikowanej kadry treneréw (wyksztalcenie wyzsze lub certyfikaty/zaswiadczenia/
/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia oraz minimum 2-letnie do$wiadczenie w zawo-
dzie, w tym doswiadczenie w pracy z osobami jak grupa docelowa). Zamawiajacy ma prawo do kazdora-
zowej weryfikacji os6b wskazanych przez Wykonawce, jako kadra wykladowcéw pod katem spetnienia
wymagafi, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez
nich zaje¢ (w przypadku gdy Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do spelniania przez te osoby wy-
magan, o ktorych mowa powyzej. W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwlocznego wskazania Zamawiajacemu nowych (innych) os6b spehiajgcych wymagane kryteria.
Do nowo wskazanych os6b stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu drugim. W przypadku,
gdy kadra wyktadowcdw w toku realizacji zaje¢ nie bedzie spelniala oczekiwan UP lub/i Zamawiajace-
g0, Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajagcemu nowej kadry trener-
skiej. Do nowo wskazanych os6b stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu drugim;

* wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (minimum 80% frekwencji i pozytywny wynik testu kon-
cowego);

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace certyfikacji zewnetrznej:

* kompleksowe zapewnienie mozliwosci podejécia Uczestnikéw Projektu do certyfikacji zewnetrznej
W sposéb bezstronny;

* zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali egzaminacyjnej spelniajacej wymagania BHP (w budyn-
kach dostosowanych architektonicznie do potrzeb os6b niepetnosprawnych) wraz ze sprzgtem niezbed-
nym do przeprowadzenia danej certyfikacji oraz dostepem do Internetu. Sale muszq by¢ dostosowane
do ilosci Uczestnikow przystepujacych do certyfikacji.

* zapewnienie wykwalifikowanych egzaminatoréw posiadajacych niezbedne uprawnienia do przeprowa-
dzenia certyfikacji;

* wydanie certyfikatow zewnetrznych po zakonczeniu certyfikacji zewnetrznej;

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace szkolen i certyfikacii:

® rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym pro-
wadzenia dokumentacji, w szczegélnoéci opracowania materialéw szkoleniowych, sporzadzania spra-
wozdan, prowadzenia list obecnosci, przeprowadzania ankiet, przedstawiania Zamawiajacemu progra-
méw nauczania i potwierdzef odbioru przez uczestnikéw materiatéw dydaktycznych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagaii Zamawiajacego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu prowadzenia;

* niezwlocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

* niezwlocznego udostgpniania do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej wdrazajacej projekt, ktérego
dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Zarzadzajacej) oraz innych podmiotéw uprawnionych do kontroli
wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych;

® elastycznos$ci rozumianej jako:

— realizacji przedmiotu zam6wienia w miejscu i czasie $cisle okre$lonym przez Zamawiajacego,
w oparciu o przedstawiany na biezaco harmonogram;
- organizacji zaje¢ w godzinach 8-20 we wskazanych miejscach (petna dyspozycyjnosé);
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* przekazywania Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwiazanej z prowadzeniem zajeé
(m.in. listy obecnosci, dzienniki zajeé, ankiety, dokumenty trenerskie) do 30 dni po zakoriczonych zaje-
ciach, a zeskanowanych dokumentéw np.: dziennik zaje¢ na kazde wezwanie Zamawiajacego;

* informowania uczestnikow o wspétfinansowaniu projektu ,, Rodziny OdNowa” ze $§rodkéw Unii Europej-
skiej;

= prawidlowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

® przeniesienia petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialéw wytworzonych i wykorzysta-
nych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie przyshigiwaé dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

Kod CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

Termin:
Szkolenia zawodowe: 01.2019 r. - 03.2019 1.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zaméwienia.

II. Warunki udzialu w post¢epowaniu:

1. Do sktadania ofert zapraszamy wylacznie wykonawcéw spehiajacych tacznie nastepujace warunki:

a) Nie s3 powigzani z zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobo-
we rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zacia-
gania zobowigzaf w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wyko-
nawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

*  uczestniczeniu w spdlce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

*  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostal okreslony przez IZ w wytycznych programowych;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petlnomocnika;

*  pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii pro-
stej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z o$wiadczeniem Wykonawcey o braku

ww. powigzafi (Zatgcznik nr 1). Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej zostana

wykluczeni z postgpowania.

b) Gwarantuja zapewnienie jakosci ushugi, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert przeprowadzit:
¢ lacznie co najmniej 150 godz. szkoleri zawodowych z kazdego z w/w obszaréw lub réwnowaz-

nych! (I cze$¢ zamoOwienia),

Opis weryfikacji spetniania warunku: Wykaz posiadanego doswiadczenia i potencjatu (Zatacznik nr 2:

Tabela nr 1). Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zadania przed podpisaniem umowy przedstawienia

dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustug wykazanych w Tabeli nr 1.

¢) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej:

Opis sposobu oceny spelniania warunku;

Wykonawca zainteresowany realizacjg przedmiotowego szkolenia musi spelnia¢ warunek posiadania

aktualnego na rok biezacy wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych (ustawa z dnia 20 kwietnia 2004

r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 ze

zm.). Ocena spetniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego poprzez weryfikacje

wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez wojewddzki urzad pracy wiasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Warunek zostanie uznany za spetiony, jezeli instytu-

! Poprzez réwnowazne rozumie si¢ ustugi o zblizonym zakresie tematycznym do ushuigi podstawowej. Z opisu ustugi

musi jednoznacznie wynikaé¢ réwnowazno$é.

Projekt ,, Rodziny OdNowa” wspdifinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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cja szkoleniowa bedzie figurowata w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych jako instytucja aktywna
w biezacym roku.

niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta, ktéra:

a) jest niezgodna z trescig opisu przedmiotu zaméwienia i niniejszym zapytaniem,

b) nie odpowiada warunkom udzialu w postgpowaniu,

¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczci-
wej konkurencji,

d) wykonawca zostat wykluczony z postepowania,

e) oferta wplynela po terminie skladania ofert,

f) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,,spetnia — nie

spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw, zostanie odrzucony w postepowa-

niu. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.

III. Opis warunkéw zawarcia umowy

1. Zamawiajacy informuje, a skladajacy przyjmuje do wiadomosci, ze sktadajac oferte akceptuje, ze w umo-
wie bedg znajdowaly si¢ miedzy innymi nastepujace zapisy:.

Przewidujace karg umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypad-
ku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydat-
kéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecz-
nego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Przewidujace karg umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypad-
ku realizowania przez Wykonawceg umowy niezgodnie z harmonogramem.

Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypad-
ku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w spos6b zgodny z postanowieniami umowy oraz
bez zachowania nalezytej starannosci w szczeg6lnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, pro-
gramu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych
opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach.

Laczna warto$é kar umownych do 100%.

Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$é nie przyjecia opracowanego programu oraz zawartosci
merytorycznej zaje¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem umowy i indywidual-
nymi potrzebami uczestnika, braku rzetelnosci i uchybien ze strony Wykonawcy.

Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci faktycz-
nych strat jakie poniést Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy (okreslona
w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajacego przewyzszajaca warto$¢ umowy Zamawiaja-
cego z Wykonawca) oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego w zwiaz-
ku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

Zastrzegajace mozliwos¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.

- stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opéznienia, skracania za-
Jg¢ 1 realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmono-
gramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas za-
Jjg¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposo-
bu ich prowadzenia,

Projekt ,, Rodziny OdNowa” wspdifinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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- uznania badz kwestionowania przez Instytucj¢ Zarzadzajaca poszczegélnych wydatkéw zwigza-
nych z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich czgséci, za niekwalifikowane z uwagi na uchy-
bienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego, iz zaproponowane Egzaminy zawodowe sg niezgodne z Za-
lgcznikiem nr 8 — Podstawowe informacje dotyczqce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego do Wytycznych w zakresie monito-
rowania postgpu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 9 lipca
2018 r.

Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialéw wytwo-
rzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodat-
kowe wynagrodzenie z tego tytutu.

IV. Opis przygotowania i zlozenia oferty:

1. Wymagania formalne:

a)

b)

d)
e)

g
h)

)

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowia zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:

e Zalacznik nr 1: Formularz oferty
e Zalacznik nr 2: Wykaz posiadanego doSwiadczenia i potencjatu

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
Dokumenty przedtozone jako kopie musza by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginatem.

Oferta musi by¢ wypeliona w sposéb czytelny w jezyku polskim.

Zlozenie oferty polega na wypehieniu wszystkich Zafacznikéw i przygotowaniu niezbednych doku-
mentow. Nastepnie: ztozenie catosci oferty (zapytanie ofertowe, zalaczniki i dokumenty) tj. przestanie
kurierem lub zlozenie osobiste (w formie pisemnej) catoéci oferty na adres: Miejsko — Gminny Osro-
dek Pomocy Spolecznej w Lubowidzu, ul. Zielona 10, 09-304 Lubowidz, parter, pokéj nr 4 w zabez-
pieczonej kopercie opisanej:

»Organizacjai przeprowadzenie szkolein zawodowych dla uczestnikow projektu
»Rodziny OdNowa”

Oferta musi by¢ zlozona w terminie do 15.01.2019 r. do godz. 14.00. Decyduje data i godzina
wplywu. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferte prosimy umiesci¢ w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb gwarantujgcy pouf-
nos¢ jej tresci, z wyraznym oznaczeniem: ,,Organizacja i przeprowadzenie szkolei zawodowych
dla uczestnikéw projektu ,,Rodziny OdNowa”. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ofer-
te w przypadku nieoznakowania oferty zgodnie z wymogami niniejszego Zapytania ofertowego.

Nie dopuszczamy mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Dopuszczamy mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

2. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert. Wykonawca
sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowié podstawe do roszczenia rekompensa-
ty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajacego na skutek opdznienia w realizacji projektu powstatego
w wyniku dziatania sktadajacego (zlozenie oferty a nastepnie wycofanie si¢).

3. Wykonawca przed uplywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé oferte.
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4. Ofertg zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegajg zwro-
towi.

5. Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktdrych oferty bedg zawieraly razgco
niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tek$cie przestanej oferty oczywistych omytek pisar-
skich Iub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

7. Pytania w kwestii merytorycznej mozne kierowa¢ pod adresem e-mail lubowidz-gops@wp.pl lub tel.
23 65 82 005 w godz. 07.30-15.00 w dni robocze.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedtuzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia zapytania
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

9. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupehienia tresci
ninigjszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte, zostang poinformo-
wani o nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

10. Otwarcie ofert nastapi 15.01.2019 r. o godz. 14.30.

V. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie nastepujacych kryteriow:
Kryterium nr 1 — Cena — 60 punktéw
Kryterium nr 2 — Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia — 40 punktéw
Kryterium nr 1 — Cena

Obliczenie liczby punktow przyznanych kazdej ofercie, w niniejszym kryterium zostanie dokonane na
podstawie ponizszego wzoru:

Pi=60x Cmin/Ci

gdzie:

i — to numer oferty,

Pi — to liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin - to najnizsza laczna ryczaltowa cena brutto oferty sposrdd tacznych ryczattowych cen brutto
wszystkich ofert,

Ci - to Iaczna ryczaltowa cena brutto ocenianej oferty.

Kryterium 2 - Do$wiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia — 40 pkt

Przez doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zam6wienia rozumie si¢ taczng liczbe oséb, dla
ktérych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty osoba ta skutecznie zapewnita wsparcie
w ramach zaje¢ tozsamych i zbieznych z przedmiotem niniejszego Zamdwienia oraz skiadanej oferty.
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wykazu osob skierowanych do realizacji zaméwienia
wraz z dowodami, ze ushugi wykonane przez wskazane osoby zostaly wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie, tj. Wykonawca zobowigzany jest wraz oferta przediozyé Zamawiajacemu wiasciwe dokumenty
potwierdzajace spetnienie tego warunku (m.in. referencje, kopie uméw itp.)

- przeszkolonych powyzej 51 oséb — 40 punktéw,

- przeszkolonych od 26 do 50 0séb — 25 punktdw,

- przeszkolonych od 1 do 25 0s6b — 10 punktow.

Punkty przyznawane za kryterium do$wiadczenie beda liczone wg nastepujacego wzoru:

liczba punktéw = (ilo$¢ punktéw przyznana danemu wykonawcy) / (maksymalna ilo$¢ punktow) x 40
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Zamawiajacy udzieli zam6éwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza liczbe punktow,
tj. bedzie przedstawia¢ najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty naj-
korzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriéw oceny ofert,
zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng.

VI. Pozostale informacje:

1. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ pod-
pisania umowy w nastgpnym w kolejnosci Wykonawca.

2. Platno$¢ bedzie dokonywana za przeprowadzenie szkolefi nie wczesniej niz po przekazaniu oryginatéw
dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustugi.

3. Platno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana nie pdzniej niz 14 dni roboczych po
otrzymaniu $rodkéw przez Zamawiajacego z Instytucji Zarzadzajacej. Zamawiajacy informuje, Ze termin
platno$ci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wplynigcia na konto Zamawiajacego
srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacja projektu na etapie, w ktorym
uczestniczyl w nim Wykonawca i moze ulegaé niezaleznym od Zamawiajacego opdznieniom.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwigkszenia wartosci zamoéwienia.

5. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamowienia zastrzega si¢ mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu
do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

e okresu i harmonogramu realizacji umowy,

ostatecznej iloéci Uczestnikow Projektu,

zmiany rodzaju ptatnosci (opisanego w pkt 3),

zabezpieczenia i kar umownych,

udzielenia zaméwien uzupelniajacych.

6. Wszelkie zmiany dotyczace trenerdw, termindw, miejsca realizacji sa mozliwe jedynie za zgoda i po
ustaleniu z Zamawiajacym.
VII. Przetwarzanie danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiet-
nia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochro-
nie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

»  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Lubowidz, 09-304 Lubo-

widz, ul. Zielona 10, tel. (23) 65 82 078;
*  inspektorem ochrony danych osobowych w Miescie i Gminie Lubowidz jest Pan Przemystaw Stankiewicz,
kontakt: adres e-mail: iod@uglubowidz.pl, telefon: (23) 65 82 078",
* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego: Organizacja i przeprowadzenie szkoler za-
wodowych dla uczestnikéw projektu ,, Rodziny OdNowa” realizowanego przez Miejsko — Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubowidzu, prowadzonym na zasadzie procedury konkurencyjnosci;
»  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych be¢da osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie do-
kumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamdwiefi publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;
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=  Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych, ktére bezposrednio dotyczg Pani/Pana jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym =z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
=  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzo-
wany, stosowanie do art. 22 RODO;
*  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych oso-
bowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
* nie przyshuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podsta-
wa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zalacznik nr 1

Formularz oferty

Miejscowos¢, data

WyKonawea 1 .o
V4 1 S e U
tel, e-mails

N S
(dane Wykonawcy)

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest ,,Organizacja i przeprowadzenie szkolen
zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Rodziny OdNowa”
przedstawiam mojg oferte:

Tabela 1: Oferta cenowa

Nazwa ushugi Cena brutto® za przeprowadzenie ustugi dla 1 osoby’

I czgs¢ zamdéwienia

Pracownik biuroyvy z kursem kompu- STOWHREC: ..o e e e e e e e e
terowym ECCC - 2 osoby

......................................... zt
II czg$¢ zamowienia
Kucharz malej gastronomti — 3 osoby STOWRIC.! ..ot ——
I czesé zambwienia | Tereeneeeeeee e zt
Przedstawiciel handlowy z kursem
prawa jazdy kat. B — 5 0sob STOWRIE: ..o

? cena brutto tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbgdne do wykonania zaméwienia, a w szczeg6Inosci podatek VAT, podatek
dochodowy, sktadki na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktorych obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowiazujgcych przepisow zaréwno
przez Wykonawceg oraz Zamawiajacego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego)

} Nalezy wpisaé ceng przy czg¢éciach zamowienia, na ktore sktadana jest oferta.
Projekt ,, Rodziny OdNowa” wspéitfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Rodzaj egzaminu zewnetrznego®

(prosze podac nazwe)

Jednoczesnie podpisujac niniejszg ofert¢ oswiadczam, ze:

a) Nie jesteSmy powigzani z zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do za-
ciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonaw-
ca, polegajace w szczegdlInosci na:

e uczestniczeniu w spdlce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowe;;

® posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostal okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

e  pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii pro-
stej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

b) W pehi akceptujemy oraz spelniamy wszystkie warunki udzialu w postgpowaniu;

¢) Zapoznalismy si¢ z treSciag Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w nim zawarte;

d) Realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

e) Dysponujemy potencjalem organizacyjno — technicznym i znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej
i finansowej gwarantujgcej wykonanie niniejszego zamdéwienia.

f) w przypadku uznania niniejszej oferty za najkorzystniejsza zobowigzujemy si¢ zawrze¢ umowe w miej-
scu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

g) Zobowigzujemy sie do speliania Wymagan wobec Wykonawcy opisanych ponize;j:

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace szkolen zawodowych (I czg¢$¢ zaméwienia):

= kompleksowe przeprowadzenie zaje¢ zgodnych z opisem przedmiotu zamdéwienia;

= opracowanie programu zaje¢ dostosowanego do wiedzy Uczestnikéw;

= zapewnienie odpowiedniego zaplecza technicznego;

= zapewnienie odpowiednio wyposazonych sal szkoleniowych, dostosowanych do potrzeb oséb niepetno-
sprawnych, spehiajacych BHP, (wyposazonych w odpowiedni sprzet do przeprowadzenia zajec), w bu-
dynkach dostosowanych architektonicznie do potrzeb oséb niepetnosprawnych;

= opracowanie, przygotowanie materialow szkoleniowych (dostosowanych do potrzeb Uczestnikéw Pro-
jektu w tym o0sdb niepetnosprawnych) oraz przekazanie ich kazdemu Uczestnikowi Projektu;

= zapewnienie dla kazdego Uczestnika materialéw pomocniczych (dtugopis, notes, teczka, pendrive i in-
ne materialy niezbedne do przeprowadzenia szkolen);

= przeprowadzenie testow poczatkowych i koncowych;

= zapewnienie wykwalifikowanej kadry treneré6w (wyksztalcenie wyzsze lub certyfikaty/zaswiadczenia/
/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia oraz minimum 2-letnie doswiadczenie w zawo-
dzie, w tym doswiadczenie w pracy z osobami jak grupa docelowa). Zamawiajacy ma prawo do kazdora-
zowej weryfikacji os6b wskazanych przez Wykonawce, jako kadra wykladowcow pod katem spetnienia
wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez
nich zaje¢ (w przypadku gdy Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do spelniania przez te osoby wy-
magan, o ktérych mowa powyzej. W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwlocznego wskazania Zamawiajagcemu nowych (innych) oséb spetniajacych wymagane kryteria. Do

+ Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é kazdorazowej weryfikacji czy proponowany egzamin i certyfikacja potwierdza uzyskanie kwalifikacji zgodne
z Zatgcznikiem nr 8 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dn. 9 lipca 2018r.
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nowo wskazanych oséb stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu drugim. W przypadku, gdy
kadra wykladowcéw w toku realizacji zaje¢ nie bedzie spetniata oczekiwan UP lub/i Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajacemu nowej kadry trenerskiej. Do
nowo wskazanych oséb stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu drugim;
* wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (minimum 80% frekwencji i pozytywny wynik testu kon-
cowego);
Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace certyfikacji zewnetrznej (II cze$¢ zaméwienia):
= kompleksowe zapewnienie mozliwosci podejscia Uczestnikow Projektu do certyfikacji zewnetrznej
w sposéb bezstronny;
= zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali komputerowej egzaminacyjnej spelniajacej wymagania
BHP (w budynkach dostosowanych architektonicznie do potrzeb osob niepetnosprawnych) wraz ze
sprzgtem niezbgdnym do przeprowadzenia danej certyfikacji oraz dostgpem do Internetu. Sale musza
by¢ dostosowane do ilosci Uczestnikdw, ktdrzy przystepuja do certyfikacji.
= zapewnienie = wykwalifikowanych  egzaminatorow  posiadajgcych  niezbedne  uprawnienia
do przeprowadzenia certyfikacji;
= wydanie certyfikatoéw zewngtrznych po zakoniczeniu certyfikacji zewnetrznej;
Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace szkolen i certyfikacji (Ii IT cze$¢ zamowienia):

= rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym pro-
wadzenia dokumentacji, w szczeg6lnosci opracowania materialéw szkoleniowych, sporzadzania spra-
wozdafi, prowadzenia list obecnosci, przeprowadzania ankiet, przedstawiania Zamawiajagcemu progra-
moéw nauczania i potwierdzen odbioru przez uczestnikéw materiatéw dydaktycznych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia;

= niezwlocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci;

= niezwlocznego udostgpniania do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej wdrazajacej projekt, ktérego
dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Zarzgdzajacej), oraz innych podmiotéw uprawnionych do kontroli
wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych;

= elastycznosci rozumianej jako:

— realizacji przedmiotu zamdéwienia w miejscu i czasie $cisle okres§lonym przez Zamawiajacego,
w oparciu o przedstawiany na biezaco harmonogram;
— organizacji zaje¢ w godzinach 8-20 we wskazanych miejscach (petna dyspozycyjnosé);

= przekazywania Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zajeé
(m.in. listy obecnosci, dzienniki zaj¢é, ankiety, dokumenty trenerskie) do 30 dni po zakoficzonych zaje-
ciach, a zeskanowanych dokument6w, np.: dziennik zaje¢, na kazde wezwanie Zamawiajacego;

= informowania uczestnikéw projektu ,, Rodziny OdNowa” o wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii Europej-
skiej;

= prawidlowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan,

= przeniesienia pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzysta-
nych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.
Niniejsza oferta jest wazna przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert. Wykonawca skta-
dajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowi¢ podstawe do roszczenia rekompensaty
z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajacego na skutek opdznienia w realizacji projektu powstatego
w wyniku dziatania sktadajacego (zlozenie oferty a nastgpnie wycofanie sig).
Ptatnos¢ bedzie dokonywana za przeprowadzenie szkolen nie wczeséniej niz po przekazaniu oryginatéw
dokumentacji potwierdzajagcej wykonanie ustugi,
Przyjmujemy do wiadomosci i akceptujemy fakt, Ze ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zam6wienia bedzie
dokonywana nie p6zniej niz 14 dni po otrzymaniu srodkéw przez Zamawiajacego z Instytucji Posredni-
czacej. Zamawiajacy informuje, ze termin platno$ci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od
terminu wplyniecia na konto Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigza-
nych z realizacja projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé niezalez-
nym od Zamawiajacego opdznieniom.
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k) Os$wiadczamy, ze wypehilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 tub art. 14 RODO" wo-
bec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiega-
nia sie o realizacj¢ zadania w niniejszym postgpowaniu.*

L rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skfada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Swiadomi odpowiedzialno$ci za skladanie falszywych o§wiadczen, informujemy, iz dane zawarte w
Zalaczniku nr 1, 2 i przedlozonych dokumentach s3 zgodne z prawda.

.................................................

(pieczeci i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2

Wykaz posiadanego do§wiadczenia i potencjalu®

Tabela 1: Wykaz przeprowadzonych szkolef zawodowych,

Podmiot na rzecz, ktérego byla zrea-
. | lizowana ustuga wraz z numerem tel. . .
Zakres przeprowadzonej N . . . Termin realiza-
L.p. . . do osoby upowaznionej do potwier- | Liczba godzin .
ustugi (krétki opis) . o s . cji
dzenia doS§wiadczenia
6
7
8
9
10

Istnieje mozliwosé zwigkszenia liczby wierszy w Tabeli.

(pieczeci i podpis Wykonawcy)

> dana ustuga moze by¢ wykazana tylko jeden raz
Projekt ,, Rodziny OdNowa” wspdtfinansowany przez Unig Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach RPO WM 2014-2020
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