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POMOCY SPOtECZNEIJ

W LUBOWIDZU
ul. ZIELONA 10
09-304 LUBOWIDZ

e-mail: lubowidz-gops@wp.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

na realizacje zadania pn. Przeprowadzenie indywidualnej diagnozy potrzeb uczestnikéw pro-

jektu: "Rodziny

OdNowa" realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubo-

widzu, ul. Zielona 10, 09-304 Lubowidz.

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach dziatania
9.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

1. Opis przedmi

Kod Wspdlnego
1. Przedmiotem

otu zamodwienia

Stownika Zaméwien (CPV): 85312320-8 Ustugi doradztwa
zamdwienia jest Swiadczenie ustug psychologa polegajacych na diagnozie 20

rodzin/uczestnikéw/uczestniczek projektu pn. ,Rodziny OdNowa”, w tym 10 oséb dorostych
i 15 dzieci w tych rodzinach x 2 edycje projektu.
2. Zadania wynikajace z realizacji w/w ustug:
2.1 przeprowadzenie indywidualnej diagnozy 20 rodzin w tym:
2.1.1 wywiad psychologiczny;
2.1.2 obserwacja;
2.1.3 badania testowe

2.2 stwo

okreslajgce sytuacje problemows, w ktérej znajduje sie uczest-
nik/uczestniczka lub zagrozenie jej wystapienia; ocena potencjatu rozwojo-
wego poprzez zdefiniowanie cech osobowos$ci oceny badanej sprzyjajace
osigganiu przez nig sukceséw (mocne strony) oraz takie, ktére mogg stano-
wic problem w okreslonych warunkach (stabe strony), wskazanie kierunkéw
rozwoju (tematy szkolen, rodzaje dziatari grupowych i indywidualnych), ktére
mogg da¢ osobie badanej najwigcej pozytywnych efektéw i najszybciej pod-
nies¢ jej skutecznos¢ w danym s$rodowisku pracy/érodowisku szkolnym;
okredlenie postaw i zachowan przyjmowanych przez osobe badang w réz-
nych sytuacjach, okreslenie motywéw dziatania, sposobéw podejmowania
decyzji i typdw reakcji na zmiany.

rzenie indywidualnych plandw dziatania/ Indywidualnej diagnozy potrzeb dla

20 rodzin/uczestnikéw/uczestniczek projektu na podstawie zidentyfikowanych po-

trzeb

i potencjatéw kazdego uczestnika oraz na podstawie informacji posiadanych
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przez OPS (wywiady/rozmowy/o$wiadczenia) oraz sporzadzenie indywidualnej
sciezki reintegracji;
2.3 Scista wspétpraca pracownikiem socjalnym w zakresie zrealizowania powyzszych
zadan;
2.4 Scista wspdtpraca z koordynatorem projektu;
2.5 prowadzenie list obecnosci uczestnikdw/uczestniczek;
2.6 prowadzenie dokumentaciji projektowej zgodnie z ustaleniami Zamawiajacego;
22.7 wykonanie i przedtozenie Zamawiajacemu dokumentacji zdjeciowej ze zrealizo-
wanych zaje¢ (10 zdje¢ w wersji elektronicznej JPG),
2.8 sporzadzenie raportu koriczacego z realizacji umowy;
2.9 prowadzenie ewidencji czasu pracy.
- Ustugi realizowane beda w dniach od poniedziatku do pigtku (na prosbe Wykonawcy i za
zgoda Zamawiajgcego dopuszcza sig prowadzenie zaje¢ w sobote) w godzinach zaréwno
przedpotudniowych jak i popotudniowych z uwzglednieniem mozliwosci czasowych, mo-
bilnych i zdrowotnych uczestnikéw/uczestniczek projektu.
. Dziatania realizowane bedg zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasa-
dy réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” oraz
z zastosowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju. Materiaty i dokumenty bedg napisane
jezykiem uwzgledniajacym réznice ptci.
. Ustugi swiadczone beda na terenie Gminy Lubowidz w pomieszczeniach bedacych w gestii
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubowidzu.
. Przewidywana ilos¢ godzin ustug $wiadczonych w ramach umowy wynosi 200 godzin
- 5 godzin indywidualnych konsultacji/rodzine/UP.
. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia dla pierwszej edycji projektu tj. dla 10 rodzin: od
podpisania umowy do 31.07.2018 r., dla drugiej edycji projektu, tj. dla 10 rodzin: w termi-
nie 01.09.2018 r. - 30.10.2018 r.
. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 wydatki zwigzane z
zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie sg kwalifikowane o ile:

8.1 obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie;

8.2 taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw fi-
nansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finan-
sowanych z innych Zrédet, w tym Srodkéw wtasnych Beneficjenta i innych podmio-
tow nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

. 0soba, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia w celu potwierdzenia spet-
niania warunkdéw, o ktérych mowa w pkt 8.1 i 8.2 zobowigzana jest do przediozenie Za-
mawiajacemu, najpdZniej w dniu podpisania umowy a przed podpisaniem umowy,
oswiadczenia o braku podwdjnego finansowania oraz oéwiadczenia dot. tacznego zaanga-
zowania zawodowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli spetniania powyi-
szych warunkéw w catym okresie realizacji zaméwienia celem kwalifikowania wynagro-
dzenia za ustugi wykonane w projekcie.
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2. Termin wykonania zaméwienia oraz warunki realizacji:

Opracowanie diagnozy oraz indywidualnej $ciezki wsparcia oraz sporzadzenie raportu musi
nastapi¢ w terminie:
a) dla pierwszej edycji projektu tj. dla 10 rodzin: od podpisania umowy do 15.08.2018 r.,
b) dla drugiej edycji projektu, tj. dla 10 rodzin: w terminie 01.09.2018 r. - 30.10.2018 r.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamoéwien uzupetniajgcych stanowigcych
nie wigcej niz 50% wartosci zamoéwienia podstawowego.

3. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spet-
niania tych warunkoéw:

1. Zamawiajacy do sktadania ofert zaprasza Wykonawcéw ktérzy:
1.1 nie sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe i osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwia-
zane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegoblnosci na:

1.1.1 uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej

1.1.2 posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji, o ile nizszy prég nie wynika lub nie
bedzie wynikat z przepiséw prawa lub nie zostanie okreélony przez Instytucje Za-
rzadzajaca w wytycznych programowych;

1.1.3 petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

1.1.4 pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powino-
wactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa dru-
giego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

1.2 posiadaja uprawnienia: osoba z wyksztatceniem wyzszym magisterskim na kierunku
psychologia, znajomoscia i umiejetnosciq zastosowania psychologicznych narzedzi
diagnostycznych, z co najmniej rocznym udokumentowanym doswiadczeniem
w wykonywaniu ustug indywidualnych konsultacji psychologicznych.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu
W postgpowaniu na podstawie oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 4. Ofer-
ty Wykonawcow, ktorzy nie spetniaja powyzszych warunkéw zostang odrzucone.

4. Sposéb przygotowania oferty i obliczenia ceny:
1. Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia oferty na formularzu ofertowym, ktérego wzér

stanowi zatgcznik nr 1.
2. Do formularza oferty nalezy zataczy¢:
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2.1 oswiadczenie o spetfnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wg wzoru stanowia-
cego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,
2.2 wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia, wraz

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporzadzony
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania,

3. Dokumenty s3 sktadane w oryginale lub kopii po$wiadczajacej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce,

4. Zamawiajacy w toku postepowania nie bedzie wzywat Wykonawcédw do uzupetnienia do-
kumentéw i oswiadczen. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu bedzie niezgodna z postanowieniami niniejszego ogfoszenia lub
nie bedzie zawiera¢ wymaganych dokumentéw zostanie odrzucona.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji, za pomocg dowolnych $rodkéw, oéwiad-
czen i dokumentoéw ztozonych przez Wykonawcow.

5. Sposéb obliczenia ceny.

1. Wykonawca okresli ceneg realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w formularzu oferto-

wym:

1.1 ceny jednostkowej za 1 godzine realizacji ustugi brutto;
1.2 ceny ofertowej brutto realizacji catosci przedmiotu zamdwienia (200 godz.).

2. Za ceng brutto przyjmuje si¢ cene z podatkiem VAT ustalonym zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

3. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ ceng oferty tak, aby zawierata wszystkie czyn-
niki cenotwdrcze zwigzane z prawidtowa i terminowa realizacja zaméwienia i obejmowata
wszystkie koszty, jakie poniesione bedg przy realizacji zaméwienia (w tym koszty zatrud-
nienia personelu zgodnie z przepisami prawa oraz inne koszty zwigzane z wykonaniem
umowy przez Wykonawce).

6. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego — Gminny Osrodek Po-
mocy Spotecznej w Lubowidzu, ul. Zielona 10, 09-304 Lubowidz, pokéj nr 4 — parter,
w terminie do 14.06.2018 r., do godz. 13:30, co oznacza, ze z uptywem powyzszego terminu
oferta powinna fizycznie znalei¢ si¢ u Zamawiajacego. Decydujace znaczenie dla oceny za-
chowania powyiszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie
data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska. Oferta ztozona po terminie zostanie nie-
zwlocznie zwrdécona sktadajacemu jg Wykonawcy. ,

Otwarcie ofert nastgpi w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubowidzu, ul. Zielona 10,
09-304 Lubowidz, pokdj nr 4 — parter dnia 14.06.2018 r., o godz. 14:30.

Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do niniejszego za-
pytania lub dokfadnie wg tego formularza. Wykonawca jest zobowigzany do podania wszyst-
kich informacji okreslonych na formularzu oferty (wypetnienia wszystkich pél formularza).
Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do reprezen-
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tacji Wykonawcy. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument (dokumenty) potwierdzajacy zasady
reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Oferty ztozone po terminie, niekompletne (brak wymaganych zatacznikéw), lub nie
podpisane zostang odrzucone.

7. Termin zwigzania oferta.
1. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska

najwigkszg liczbe punktéw przyznanych wg ponizszych zasad: taczna ilosé punktéw = iloé¢

punktédw w kryterium cena + ilos¢ punktéw w kryterium doéwiadczenie

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtaniszej

x 60 = liczba punk-

tow Cena oferty badanej

Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.
Poréwnywanga ceng bedzie cena brutto za realizacje zamdwienia.

Kryterium ,,Doswiadczenie” bedzie rozpatrywane na podstawie okresu doswiadczenia posia-
danego przez Wykonawce, w zakresie zgodnym z przedmiotem zaméwienia, podanego w
Zataczniku Nr 4 do ogloszenia. Najkrotszy wymagany okres do$wiadczenia Wykonawcy to 12
miesigcy (warunek konieczny). Najdtuzszy okres doswiadczenia, ktéry zostanie uwzgledniony
przez Zamawiajacego to 60 miesiecy (czyli 5 lat). Okres posiadanego do$wiadczenia Wyko-
nawca dokumentuje w petnych miesigcach. Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego
wzoru:

D= Do — D min/D max —~ D min x 40 pkt

Gdzie: D max — doswiadczenie maksymalne (60 m-cy)
D min — doswiadczenie minimalne ( 12 m-cy)
Do — doswiadczenie Wykonawcy ocenianej oferty

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczba
punktow, tj. bedzie przedstawia¢ najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert. Jezeli nie
mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte
Z najnizszg cena.
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9. Wybér wykonawcy, ogtoszenie wynikéw
. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry przedtozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriéw oceny ofert przyjetych w niniejszym postepowaniu.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw,
o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana, a takie punktacje przyznang ofertom na podstawie kryteriéw oceny
ofert.

3. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw zamieszczajgc w/w informacje na stronie interne-
towej — bip.uglubowidz.pl.

=

10. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamé-

wienia jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng przewyisza kwote, jaka Zamawia-
jacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze
zwigkszy¢ te kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana uchyla sie od zawarcia umowy.

3. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, zamieszczajac za-
wiadomienie o uniewaznieniu postgpowania na stronie internetowej.

11. Przetwarzanie danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Lubowidz, ul. 09-304 Lubowidz,
ul. Zielona 10, tel. (23) 65 82 078;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Lubowidz jest Pan Przemystaw Stankiewicz,
kontakt: adres e-mail: iod@uglubowidz.pl, telefon: (23) 65 82 078"

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego: ,Przeprowadzenie indy-
widualnej diagnozy potrzeb uczestnikéw projektu: "Rodziny OdNowa" realizowanego przez
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubowidzu,” prowadzonym w trybie rozeznania ceno-
wego;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zosta-
nie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i2018), dalej ,ustawa Pzp”;

*  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Projekt “Rodziny OdNowa” wspdtfinansowany przez Unig Europejskq ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
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*  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych, ktore bezposrednio dotyczg Pani/Pana
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okresionych
danych wynikajg z ustawy Pzp;
*  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zau-
tomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych:;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania da-
nych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pa-
ni/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
*  nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:
~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykaz zatacznikéw:
1. Formularz ofertowy;
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
3. Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia.
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